	[image: C:\Users\Ezequiel\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.Word\Logo CAIMI Plano.jpg]
	Ministerio de Educación y Deportes
Universidad Tecnológica Nacional
Facultad Regional Rosario



	P03
Rev_3
	Procedimiento Operativo
de la
Secretaría de Ciencia y Tecnología
	[bookmark: _Toc466036621]Memorias de
Centros y Grupos

	

	Objetivo

	Establecer los pasos necesarios para la Elevación de la Memoria Anual de Centro/Grupo.
Establecer los pasos necesarios para la Notificación al Director de UCT del Resultado de Evaluación de la Memoria Anual.

	

	Documentación Relacionada

	Código
	Descripción
	Tipo

	MA
	Memoria Anual
	Formulario

	NMA
	Notificación de Resultado de Evaluación de Memoria Anual
	--

	

	Procedimiento - Parte 1: Presentación de la Memoria Anual de Centro/Grupo

	1
	SeCyT
	Difunde los plazos de la presentación de la Memoria Anual de Centro/Grupo.

	2
	Director de UCT
	Completa todos los datos requeridos en la Memoria Anual (MA), según la Guía para la Confección de la Memoria Anual y el Plan de Actividades de Centros/Grupos (Ordenanza 1292).
Eleva la Memoria Anual a la Secretaría de Ciencia y Tecnología.

	3
	SeCyT
	Verifica la presentación por parte del Director de UCT de toda la documentación requerida.
Ante la existencia de situaciones concretas a resolver, se comunica con el Director de UCT a tal efecto.

	4
	SeCyT
	En caso de Centro/Grupo de Facultad: Eleva la Memoria Anual a la Comisión Asesora de Ciencia, Tecnología y Posgrado de la FRRo para su evaluación.
En caso de Centro/Grupo UTN: Eleva la Memoria Anual a la Secretaría de Ciencia, Tecnología y Posgrado de la UTN para su evaluación.

	5
	SeCyT
	Archiva copia de la Memoria Anual (MA).

	

	Procedimiento - Parte 2: Notificación al Director de UCT del Resultado de Evaluación de la Memoria Anual

	1
	SeCyT
	Recibe la Notificación de Resultado de Evaluación de Memoria Anual (NMA).
Notifica al Director de UCT sobre el Resultado de Evaluación de la Memoria Anual, y entrega copia de la Notificación de Resultado de Evaluación de Memoria Anual.

	2
	SeCyT
	Archiva copia de la Notificación de Resultado de Evaluación de Memoria Anual (NMA).
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